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Na podlagi 33., 35., 36. in 37. Clena Statuta Slovenskega instituta za standardizacijo ter
2. Clena Poslovnika strokovnega sveta sta Strokovni svet za splosno podrocje v Sestem
mandatu na svoji 84. seji, dne 1. decembra 2025 in Strokovni svet SIST za podrocja
elektrotehnike, informacijske storitve in telekomunikacij v Sestem mandatu na svoji 79. seji,
dne 4. decembra 2025 sprejela

POSLOVNIK O USTANAVLJANJU IN NACINU DELA TEHNICNIH
DELOVNIH TELES SLOVENSKEGA INSTITUTA ZA STANDARDIZACIJO

Uvodna dolocba

1. c&len

Ta poslovnik dolo¢a nacin dela tehni¢nih delovnih teles, pristojnosti in odgovornosti njihovih
predsednikov, namestnikov predsednikov, ¢lanov, vodij delegacij in tehniénih sekretarjev ter
ustanavljanje, vclanitev, sestavo, preoblikovanje in ukinitev tehniénih delovnih teles
Slovenskega inétituta za standardizacijo.

Tehni¢na delovna telesa

2. Clen

Tehni¢na delovna telesa (SIST/TDT) so tehni¢ni odbori (SIST TC), zdruzeni tehni¢ni odbori
(SIST/JTC), tehni¢ni pododbori (SIST//TC/SC), delovne skupine (SIST/TC/WG), zdruzene
delovne skupine (SIST/TC/JWG) in projektne skupine SIST/BT/PG.

Tehnicni delovni telesi sta tudi strokovna sveta, ki delujeta kot tehni€na odbora na podrodjih,
kjer ni ustanovljenih tehni¢nih odborov, obstaja pa obveznost, povezana s pripravljanjem
oziroma privzemanjem standardov, ki izhaja iz ¢lanstva v mednarodnih in evropskih
organizacijah za standardizacijo.

Zdruzeni tehni¢ni odbor sodi pod enega od strokovnih svetov, kot je uvrS¢en na evropski
oziroma mednarodni ravni.

Tehnic¢ni odbor

3. Clen
Naloge tehni¢nih odborov:

— sprejemanje,

— razveljavljanje,

— vzdrzevanje slovenskih nacionalnih standardov in drugih dokumentov s podrocja
slovenske nacionalne standardizacije ter
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— sodelovanje v tehni¢nih odborih, zdruzenih odborih, pododborih, delovnih skupinah in
podskupinah mednarodnih in evropskih organizacij za standardizacijo.

Ustanovitev tehni€nega odbora

4. ¢len

Pobudo za ustanovitev tehniénega odbora lahko dajo SIST tehni¢na delovna telesa, oba
strokovna sveta, zainteresirana podjetja in druge pravne osebe, drzavni organi ali posamezniki
v Republiki Sloveniji.

Pobuda, ki mora biti pisna, se naslovi na sekretariat SIST in mora vsebovati:

— obrazlozitev razlogov za ustanovitev novega tehni¢nega odbora,

— seznam najmanj petih (5) pravnih oseb, ki bodo s svojimi predstavniki sodelovale na
podrocju dela novega tehni€nega odbora.

Pobudo obravnava strokovni svet, pristojen za podro¢je standardizacije, na katerega se
pobuda nana$a.

Strokovni svet lahko pobudo za ustanovitev tehniénega odbora sprejme, zavrne ali pa
predlaga vklju€itev obravnavanega podrocja v Zze obstojeci SIST/TDT.

Odlocitev je sprejeta, e zanjo glasuje vec€ kot 50 odstotkov vseh &lanov strokovnega sveta.
O sprejeti odlocitvi sekretariat SIST obvesti pobudnika.

Ce strokovni svet sprejme pobudo za ustanovitev novega tehniénega odbora, sekretariat SIST
objavi informacijo o ustanovitvi tehniénega odbora ter poziv k prijavi za v€lanitev. Objavi se
tudi informacija o podrocju delovanja novega odbora ter navede tehniéne odbore mednarodnih
in evropskih organizacij za standardizacijo, ki jih bo slovenski tehni¢ni odbor pokrival.

Ustanovitev zdruzenega tehniénega odbora

5. ¢len

Strokovni svet lahko poda predlog za zdruzitev dveh ali ve¢ obstojecih tehni¢nih odborov
(SIST/TC).

Kadar strokovni svet oziroma dva ali ve¢ SIST/TC ugotovijo, da pri njihovem delu prihaja do
podvajanja ali prekrivanja vsebine delovanja oziroma do vse vecje konvergence ali zlivanja
dejavnosti, podajo predlog za preoblikovanje prvotnih SIST/TC v novo organizacijsko obliko.

Ustanovitev tehni€nega pododbora

6. clen

SIST/TC lahko za izvajanje dejavnosti na svojem delovnem podro¢ju za obravnavanje oZjih,
vendar povezanih strokovnih podro€ij predlaga ustanovitev SIST//TC/SC. Za vclanitev,
sestavo, pristojnosti in nacin dela SIST//TC/SC veljajo enaka pravila kot za SIST/TC in
SISTJTC.
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Postopek vélanitve zainteresiranih ter ¢lanstvo v tehni€énem odboru, zdruzenem
tehniénem odboru ali tehnicnem pododboru

7. clen

Clani tehniénih odborov so pravne osebe s sedezem v Republiki Sloveniji, fizi¢ne osebe, ki so
¢lani SIST in predstavniki ustanovitelja ter ¢astni ¢lani,

Kandidat za ¢lana SIST/TC, SIST/JTC ali SIST/SC svoj interes izkaZe tako da sekretariatu
SIST posreduje pisno prijavo za vélanitev, podpisan obrazec' za prijavo v tehni¢ni odbor,
zdruzeni tehni¢ni odbor ali tehni¢ni pododbor, ki se nahaja na spletni strani. Navodila za
izpolnjevanje obrazca so obrazcu priloZzena.

Podpisani jamci za toCnost podatkov na obrazcu. Ob nastanku spremembe (sprememb) je
dolzan najpozneje v roku enega (1) meseca sekretariatu SIST posredovati podpisan obrazec
Z novimi podatki.

Zaradi spostovanja temeljnih mednarodnih nacel standardizacije, ki obvezujejo SIST, si le-ta
prizadeva za oblikovanje uravnotezene zastopanosti interesov v tehnichem odboru,
zdruzenem tehni¢nem odboru in tehniénem pododboru, kar uposteva tudi strokovni svet SIST,
pristojen za podrocje dela, ki kandidaturo za ¢lana v SIST/TC, SIST/JTC ali SIST/SC potrdi ali
zavrne.

Kandidat za ¢lana SIST/TC, SIST/JTC ali SIST/TC/SC , ki ni ¢lan SIST, mora Sekretariatu
SIST predlozi dokazilo o placani pristojbini za dostopanje do dokumentov TDT za tekoce leto.

Letna pristojbina je dolo¢ena s Pravilnikom SIST o €lanarini in cenah storitev in proizvodov ter
cenikom, ki je dosegljiv na spletni strani SIST.

Kadar zaradi upostevanja teh nacel zainteresirani ni uvr§€en v SIST/TC oziroma SIST/JTC ali
kadar je interesentov za delo v SIST/TC oziroma SIST/JTC glede na moznosti za uspesno
delo preveg, se ti praviloma razporedijo v SIST/TC/SC.

Sekretariat SIST na podlagi pozitivhega sklepa strokovnega sveta, z odlo€itvijo seznani
pravno osebo, da je pridobila status ¢lana v SIST/TC/SC.

V primeru soglasja prosilec pridobi status ¢lana SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC.

Clan SIST pridobi s plagilom &lanarine pravico sodelovanja do dologenega $tevila tehniénih
odborov, pododborov ali zdruzenih tehniénih odborov, kot je navedeno s cenikom, ki je
dosegljiv na spletni strani SIST in se lahko kadarkoli v€lanijo v Ze ustanovljeni SIST/TC,
SIST/JTC in SIST/TC/SC v skladu z zgoraj navedenim postopkom (poSljejo izpolnjen
obrazec).

V vsakem tehnicnem odboru lahko sodelujejo najvec trije predstavniki iste_pravne osebe, ki
pa imajo en glas.

Morebitno dodatno sodelovanje se dovoli predstavnikom iste pravne osebe samo, e so le-ti
aktivni v mednarodnih oz. evropskih delovnih skupinah tehni€nega odbora, kjer je pravna
oseba vclanjena, v primeru, da ne sodeluje v delovni skupini mednarodnega ali evropskega
TC se za pravni osebi za vsakega posameznega predstavnika zaracuna pristojbina za delo v
TC, JTC ali SC.
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Povezovalni ¢lan ima pravico glasovanja samo v mati¢nem odboru. Njegovo sodelovanje v
odboru, ki ni njegov maticen je brezplacno.

Strokovni svet deluje kot tehniéni odbor na podrogjih, kjer ni ustanovljenih tehni¢nih odborov,
zdruzenih tehniénih odborov ali tehni¢nih pododborov, obstaja pa obveznost, povezana s
pripravljanjem oziroma sprejemanjem standardov, ki izhaja iz ¢lanstva SIST v mednarodnih in
evropskih organizacijah za standardizacijo. Za kandidata za ¢lana veljajo enaka pravila, kot
za v€lanitev v SIST/TC, SIST/JTC in SIST/TC/SC.

Dostopanje do dokumentov za delo

8. ¢len

Dostop do dokumentov, potrebnih za delo, imajo vsi ¢lani tehni¢nih delovnih teles, kar za
vsako kategorijo doloa Delovno navodilo za dostop do standardizacijskin dokumentov
evropskih in mednarodnih organizacij za standardizacijo.

Castni élan SIST/TDT

9. ¢len

Strokovni svet je pristojen za dodelitev statusa Castnega ¢lana SIST/TDT. Ta status lahko
pridobi posameznik, ki se je na standardizacijskem podroCju Se posebej izkazal s svojim
strokovnim znanjem, organizacijskimi sposobnostmi in aktivnim sodelovanjem ter s tem
pripomogel h kakovostnejSemu in uspednejSemu delu v svoji sredini.

Zazeleno je, da &astni Clan aktivno sodeluje pri aktivnostih SIST (seminarji, ¢lanki za e-
Sporocila, terminologija,...)

Strokovni svet je pristojen tudi za dodelitev statusa ¢astnega ¢lana SIST/TDT v primerih, ko
se predstavniku Clana SIST/TDT iz razliénih razlogov spremeni status €lanstva v SIST
(sprememba lastniStva, preoblikovanje/reorganizacija ali ukinitev pravne osebe, upokajitev ...)
ter s tem sodelovanje v SIST/TDT.

Predlog za dodelitev statusa Castnega ¢lana pripravi sekretariat SIST na podlagi sklepa
SIST/TDT.

Castni ¢lan SIST TDT nima pravice glasovanja. Castni ¢lan SIST/TDT je za dostopanje
oziroma prejemanje dokumentov oproscen pristojbine.

Castni ¢lan SIST/TDT ne more biti predsednik SIST/TDT.

Povezovalni ¢lan

10. &len

Kadar SIST/TC ali SIST/JTC oceni, da bi potreboval povezovalnega ¢lana (liaison) z drugim
SIST/TC ali SIST/JTC lahko predlaga ¢lana, ki bi to funkcijo opravljal. Ce se izkaze, da
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funkcije ne opravlja povezovalnega &lana lahko razreSi. Status povezovalnega Clana s
sklepom potrdi strokovni svet. Funkcijo poro¢anja med dvema SIST/TC oziroma SIST/JTC
lahko opravlja tudi oseba, ki je hkrati ¢lan v obeh SIST/TC oziroma SIST/JTC. Formalna
potrditev povezovalnega ¢lana v tem primeru ni potrebna.

Sestava tehni¢énega odbora, zdruzenega tehniénega odbora in pododbora

11. Clen

SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC sestavljajo predstavniki mikro, malih, srednjih in velikih
podijetij, zveze potroSnikov, zveze svobodnih sindikatov, razvojnih in raziskovalnih institutov,
izobrazevalnih in okoljskih ustanov ter drugih zainteresiranih za standardizacijo tako, da se
tezi k enakomerni zastopanosti vseh interesov.

V vsakem tehni¢nem odboru lahko sodelujejo najvec trije predstavniki iste pravne osebe, ki
pa imajo en glas.

Morebitno dodatno sodelovanje se dovoli predstavnikom iste_pravne osebe samo, ¢e so le-ti
aktivni v mednarodnih oz. evropskih delovnih skupinah tehnicnhega odbora.

Seznam ¢lanov za vsak SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC vodijo tehni¢ni sekretariji, ki skrbijo
tudi za redno dopolnjevanje in osveZzevanje podatkov v centralni bazi ¢lanstva.

SIST/TC in SIST/SC imata lahko najmanj pet (5) in najve¢ petnajst (15) ¢lanov z glasovalno
pravico, SIST/JTC pa trideset (30) ¢lanov. S sklepom strokovnega sveta se iziemoma lahko
dolocCi drugacno Stevilo ¢lanov SIST/TC oziroma SIST/SC z glasovalno pravico.

Vsak ¢lan SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC ima v navedenih tehnié¢nih delovnih telesih le en
glas.

Delo tehni€énega odbora, zdruzenega tehniénega odbora in pododbora

12. Clen

Podlaga za delo SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC je sprejet in potrjen letni program dela za
tekoce leto.

Sekretariat SIST v okviru razpoloZljivega obsega financiranja programa dela pripravi izhodis¢a
za pripravo predloga letnega programa dela SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC.

Pri doloditvi obsega financiranja SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC se uposteva predvideni obseg
sredstev iz prora¢una in drugih virov, saj lahko SIST v skladu z 20. ¢lenom Sklepa o ustanovitvi
v primeru izrazenega interesa drzave (ministrstev) prejme dodatna namenska sredstva
neposredno od ministrstev, s katerimi sklene ustrezno pogodbo.

V primeru izrazenega interesa gospodarskih subjektov lahko SIST prejme namenska finan¢na
sredstva ali materialna sredstva (v obliki prevodov ...) neposredno od gospodarskih subjektov,
s katerimi sklene ustrezno pogodbo.
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Po sprejemu drzavnega proracuna za SIST se v letnem programu dela SIST/TC, SIST/JTC in
SIST/SC planirani obseg izvajanja nalog prilagodi obsegu financiranja za tekoCe leto. Za tako
spremembo letnega programa dela SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC je pristojen strokovni svet
SIST. Terminski plan priprave programov in porocil je v prilogi 1.

Letni program mora vsebovati:

oznako SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC,
ime SIST/TC, SIST/JTC, SIST/SC v slovenskem in angleSkem jeziku,
navedbo tehni¢nih odborov SIST, s katerimi je v povezavi (liaison),
seznam standardov in drugih dokumentov za pripravo, privzem in izdajanje vkljuéno s
terminskim nacrtom, za posamezno metodo privzema oziroma priprave:

e ponatis s prevodom naslova,

e ponatis z nacionalnim dodatkom,

e ponatis s prevodom,

e jzvirni standard in drugi dokumenti s podrodja standardizacije,
podrocje dela z navedbo mednarodnih in evropskih tehni¢nih odborov, ki jih pokriva,
navedbo mednarodnih in evropskih tehni¢nih odborov, s katerimi so odbori, ki jih pokriva,
v povezavi (liaison),
navedbo statusa ¢lanstva v mednarodnih in evropskih tehni¢nih odborih in pododborih (P-
, O-Clan v mednarodnih tehni¢nih odborih in pododborih in A-(aktiven) oziroma N-
(neaktiven) ¢lan v evropskih tehni¢nih odborih in pododborih),
program sodelovanja z mednarodnimi, evropskimi in drugimi nacionalnimi tehni¢nimi
odbori in pododbori,
program promocijskih aktivnosti SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC.

Pravice ¢lana tehniénega odbora, zdruzenega tehniénega odbora in pododbora

13. &len

Clan SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC ima naslednje pravice:

dostopa do dokumentov in informacij, ki niso prosto dostopni (intelektualna lastnina),
vklju€no z veljavnimi standardi, ki so posebej oznaceni kot delovno gradivo,

sodelovati kot strokovnjak, ki zastopa interese ustanove, iz katere prihaja, pri pripravi
mednarodnih, evropskih in izvirnih slovenskih nacionalnih standardov in drugih
dokumentov s podrocja slovenske nacionalne standardizacije,

sodelovati kot delegat SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC v tehni¢nih odborih, pododborih,
delovnih skupinah in podskupinah mednarodnih, evropskih ali drugih nacionalnih
organizacij za standardizacijo,

sodelovati pri iskanju konsenza o tehniCni vsebini standarda in drugih dokumentov s
podro€ja slovenske nacionalne standardizacije,

sodelovati pri glasovanju o vsebini mednarodnih, evropskih in slovenskih nacionalnih
standardov in drugih dokumentov s podrocja slovenske nacionalne standardizacije.

Dolznosti ¢lana tehniénega odbora, zdruzenega tehni¢énega odbora in pododbora

14. ¢len

Clan SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC mora:
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— brez kakrSnegakoli nadomestila izkljuéno in neomejeno prenesti materialne avtorske
pravice za vse standarde, standardizacijske dokumente in publikacije, ki nastanejo v
tehniénih delovnih telesih,

— upostevati temeljna nacela podrocja standardizacije, zakon o standardizaciji, sklep o
ustanovitvi, statut in druge splodne akte SIST ter sklepe, ki so jih sprejeli organi SIST,

— pripravljati nacionalna stalis¢a in porocati o prenosu le-teh na mednarodno in evropsko
raven,

— pri sodelovanju v mednarodnih in evropskih tehni¢nih odborih, pododborih, delovnih
skupinah in podskupinah upostevati pravila in priporocila SIST in tehniénega odbora SIST,
ki ga je imenoval za delegata

— biti pripravljen sodelovati pri aktivhostih SIST (seminarji, €lanki za e-Sporodcila,
terminologija,...) ter

— zagotoviti svojo udelezbo na sestankih oziroma pravocasno opraviciti svojo odsotnost.

Prenehanje ¢lanstva v tehniénem odboru, zdruzenem tehniénem odboru in pododboru

15. ¢len
Clanstvo v SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC preneha:

- s pisno izjavo o odpovedi,

- Z ukinitvijo ali reorganizacijo pravne osebe,

- s smrtjo fizine osebe,

- Ce po dveh opominih ¢lan SIST/TDT ne poravna letne pristojbine za dostopanje do
dokumentov ali ¢lan SIST ne poravna letne ¢lanarine,

- na predlog strokovnega sveta ali SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST//SC zaradi
neaktivnosti.

Predsednik tehniénega odbora, zdruzenega tehniénega odbora in pododbora

16. ¢len

Na sestanku SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC, na katerem se oblikuje predlog za izvolitev
predsednika, mora biti prisotna vecina ¢lanov SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC. Kandidat
je izvoljen, ¢e zanj glasuje vecina prisotnih ¢lanov.

Mandat predsednika SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC traja stiri (4) leta z mozZnostjo ponovne
izvolitve.

17. &len

Do zamenjave predsednika SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC lahko pride pred iztekom mandata
na njegovo zeljo, zaradi prenehanja Clanstva ali ¢e tako zahteva vecina ¢lanov SIST/TC,
SIST/JTC oziroma SIST/SC.

Odlo¢anje o zamenjavi predsednika mora biti posebna toCka dnevnega reda sestanka
SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC.
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Na tem sestanku mora biti prisotna vecina ¢lanov SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC, za
zamenjavo pa mora glasovati vecina prisotnih.

Naloge predsednika SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC so:

— sodeluje s tehni¢nim sekretarjem pri pripravi predloga letnega programa dela in finanénega
nacdrta za SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC,

— sodeluje pri organizaciji dela SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC, vkljuéno s pripravo
dnevnega reda sestankov, sklepov, zapisnika,

— vodi sestanek SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC,

— pripravi pisno letno porocilo o delu SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC,

— se udelezuje koordinacijskih sestankov, ki jih organizira strokovni svet SIST.

Namestnik predsednika tehni¢nega odbora

18. ¢len

Tehni¢ni odbor ima po potrebi lahko tudi namestnika predsednika. Za njegovo izvolitev,
zamenjavo in razreSitev ter opis njegovih pravic in dolznosti veljajo enaka pravila kot za
predsednika tehniénega odbora. Ce je mogode, naj bo namestnik predsednika predsednik
SIST/SC, drugace pa eden izmed vodij delovnih skupin (SIST/WG).

Tehnic¢ni sekretar

19. ¢len
Vsak SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC ima tehni¢nega sekretarja, ki ga imenuje direktor SIST.

Tehni¢ni sekretar je odgovoren, da pripravljanje in privzemanje standardov in drugih
dokumentov s podrocja standardizacije potekata v skladu s postopki podrocja standardizacije
in po pravilih, ki izvirajo iz ¢lanstva SIST v evropskih in mednarodnih organizacijah za
standardizacijo, ter po pravilih, ki so jih sprejeli organi SIST.

Tehniéni sekretar skrbi za strokovno-organizacijsko podporo SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC.
Tehni¢ni sekretar opravlja naslednje naloge:

— spremlja delo mednarodnih in evropskih tehni¢nih odborov in pododboroyv,

— pripravlja podatke o novih standardih za vnos v bazo slovenskih standardov,

— obvesca ¢lane SIST/TDT o spremembah in novih izdajah Navodila? in tega poslovnika,

— organizira in vodi izobrazevanje o pravilih za delo ¢lanov tehniénih delovnih teles v
mednarodnih in evropskih organizacijah za standardizacijo,

— nadzira in odgovarja za delo SIST/TDT s stali§a upos$tevanja Navodila?,

— obvesc€a predsednika SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC o delu drugih slovenskih
SIST/TC, ki so z njim v povezavi,

— seznanja €lane o sklepih skups€ine, upravnega odbora ali strokovnih svetov, ki so vezani
na podrocje dela tehnicnega odbora,

— razposSilja vabila z gradivi in porodila ter vodi dopisno delo in pripravlja osnutke zapisnikov
sestankov,
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— pripravlja izhodi$¢a ter kasneje sooblikuje dopolnjen predlog letnega programa dela in
finan€nega nacrta za SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC,

— pripravlja javne obravnave in formalna glasovanja,

— vodi evidence in redno dopolnjuje in osvezuje podatke v iISES? o ¢lanih ter sestankih, o
predsednikih in ¢lanih SIST/TDT, za katere je odgovoren,

— pripravi pisno letno porocilo o realizaciji sprejetih sklepov,

— v sodelovanju s predsednikom SS pripravlja poroc€ila o delu SIST/TDT, ki jih koordinira,
za seje strokovnega sveta.

— spremlja ustanavljanje, ukinjanje in na€in delovanja mednarodnih in evropskih tehni¢nih
delovnih teles in o spremembah letno poro¢a strokovnemu svetu, sekretariatu SIST in
SIST/TDT.

Sestanki SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC

20. ¢len

Sestanki SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC se sklicujejo po potrebi, najmanj pa enkrat na leto.
Poleg ¢&lanov TDT se na sestanke po potrebi lahko povabijo tudi predstavniki strokovne
javnosti:

— za dodatna pojasnila glede tematike sestanka,
— za komentar k posredovanim pripombam na dokumente s podrocja standardizacije.

Sestanke SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC vodi predsednik, v njegovi odsotnosti pa
njegov namestnik, ki pridobi pisno pooblastilo predsednika.

Sestanek SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC se skliCe na predlog predsednika, ¢lanov
SIST/TDT ali pa na predlog tehni€nega sekretarja oziroma izjemoma drugega clana
sekretariata SIST.

Predsednik SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC in tehni¢ni sekretar pripravita predlog
dnevnega reda sestanka ter dolocCita nacin, kraj in ¢as sestanka.

Tehnicni sekretar poskrbi, da so vabila in delovno gradivo za sestanek poslani pravo¢asno,
praviloma Stirinajst dni pred sestankom.

Sestanek, za katerega so Ze bila poslana vabila, se lahko prelozi ali odpove z obvestilom, ki
mu mora biti prilozena obrazlozitev. Obvestilo o tem morajo vabljeni prejeti najmanj dva dneva
pred datumom predvidenega sestanka.

Na sestanek so lahko vabljeni tudi drugi strokovnjaki, ki niso ¢lani SIST/TC, SIST/JTC oziroma
SIST/SC in imajo povezovalni status (»liaison«) ali sodelujejo pri reSevanju problematike s
podro¢ja dela razlicnih SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC. Vabljeni strokovnjaki, ki niso ¢&lani
SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC nimajo pravice glasovanja, prejmejo pa zapisnik
sestanka. Ob vabilu prejmejo gradivo, ki se nanasa na to¢ko dnevnega reda, na katero so
vabljeni.

Sestanek je lahko redni ali izredni.

Redni ali izredni sestanek se lahko izvedeta v zZivo, na daljavo ali v dopisni obliki.
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Sklepénost sestankov SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC

21. ¢len

Sestanek SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC je sklepen, e se ga udeleZi najmanj
polovica &lanov. Ce se ¢&lani SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC sestanka ne morejo
udeleziti, so dolzni o tem obvestiti tehni€nega sekretarja ali predsednika SIST/TC, SIST/JTC
oziroma SIST/SC ali poslati namestnika. Ce se sestanka udeleZi predstavnik &lana SIST/TC,
SIST/JTC oziroma SIST/SC, ki ni naveden v prijavi za ¢lanstvo v SIST/TC, SIST/JTC oziroma
SIST/SC, mora pred sestankom tehni€nemu sekretarju predloziti pisno pooblastilo za
nadomesS¢anje, ki ga mora podpisati predstavnik ¢lana SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC.

Sprejemanje odlo¢itev ter glasovanje v SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC

22.cClen
Glasovati je mogoce:

- ZA predlagani sklep (komentar po izbiri);

- PROTI predlaganemu sklepu (z obvezno obrazloZitvijo razloga (komentar) in s
posredovanjem ustreznejSega predloga);

- VZDRZAN (komentar po izbiri).

Clani SIST/TDT, ki zastopajo interese SIST v mednarodnih in evropskih TDT glasujejo v
skladu z vsebino sprejetih sklepov na sestankih SIST/TDT.

Glasovanje poteka z dvigom rok. Vsak ¢lan TC, JTC oziroma SC ima en glas. Enak postopek
glasovanja velja za dopisni sestanek, kjer poteka glasovanje z glasovnico.

Clan SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC lahko pooblasti namestnika &lana, ki mora biti
zaposlen v isti organizaciji, da glasuje v njegovem imenu.

Glasovanje po pooblastilu je mogocCe, ¢e SIST prejme pisno pooblastilo za tako glasovanje
pred zaCetkom sestanka.

Glasovanije po pooblastilu ni mogoce:
— pri volitvah predsednika SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC,

Pripombe &lana SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC, ki se sestanka ni mogel udeleziti,
vendar je pravoCasno pisno predlozZil konkretne pripombe ali dodatne predloge v zvezi z
obravnavanimi to¢kami dnevnega reda, se upoStevajo pri obravnavi posameznih tock
dnevnega reda. Clan lahko tudi predhodno pisno glasuje za posamezno ali vse togke
dnevnega reda.
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Sklepi SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC

23. ¢len

Sklepi sestanka SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC se sprejemajo z vecino (nad 50
odstotkov) glasov prisotnih ¢lanov.

Izjema pri tem so sklepi, s katerimi se potrdi:

— osnutke slovenskih nacionalnih standardov,
— konéne osnutke slovenskih nacionalnih standardov.
Za potrditev teh sklepov je potrebna vsaj 75 % podpora prisotnih Elanov.

Proceduro glasovanja, ki je doloCena v posamezni mednarodni in evropski organizaciji na
podrodju standardizacije (odvisna od krovne organizacije za standardizacijo), mora predsednik
TDT oziroma sekretar po potrebi pojasniti pred izvedbo glasovanja. Vendar pa se pri
glasovanju v SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC upoSstevajo tukaj zapisana pravila.

SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC lahko sprejmejo sklepe tudi na izrednih in dopisnih sestankih,
¢e kdo od ¢lanov SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC ne nasprotuje.

Izjema pri tem je:

— izvolitev predsednika SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC je mogoca le na rednem
sestanku v zivo.

Zapisnik mora vsebovati seznam sprejetih sklepov (z opredelieno vsebino, konkretnim
izvajalcem in navedenim rokom izvedbe) na sestanku SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC.

Dopisni sestanek SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC
24. ¢len

Za dopisni sestanek vsi €lani SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC prejmejo krajSo pisno
obrazlozitev posameznih to¢k dnevnega reda skupaj z gradivom in s predlogi sklepov ter
glasovnico. Clani SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC morajo svoje odlogitve glede
predlaganih sklepov (pri posameznih to¢kah) sporoditi v predpisanem roku v pisni obliki na
glasovnici. Dopisni sestanek mora trajati najmanj 6 delovnih dni in se zaklju€i zadnji dan
sestankae ob 12. uri. Sekretar v dogovoru s predsednikom prilagodi trajanje dopisnega
sestanka zahtevnosti oziroma obseZnosti obravnavane tematike in terminu izvedbe (letni
dopusti, drzavni prazniki).

Zapisnik sestanka

25. ¢len
Tehni¢ni sekretar za vsak sestanek SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC pripravi osnutek
zapisnika, ki ga dopolni in pregleda predsednik SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC ter ga

kot predlog zapisnika prilozi vabilu za naslednji sestanek.

Zapisnik mora vsebovati naslednje podatke:
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— dnevni red sestanka,

— pregled sprejetih sklepov, evidenco glasovnic,

— druge predloge in pripombe, ¢e so posamezni prisotni to zahtevali,
— seznam prisotnih na sestanku in

— priloge, ki so bile obravnavane.

Predlog zapisnika prejmejo ¢lani SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC ter ostali prisotni. Direktor
SIST, sekretar strokovnega sveta, vodja sluzbe za tehniéno standardizacijo in arhiv SIST pa
prejmejo na sestanku potrien zapisnik vsakega sestanka, za kar poskrbi tehnini sekretar.

Ce ni na sestanku dogovorjeno drugace, veljajo sprejeti sklepi takoj, ko so izglasovani,
zapisnik pa je obravnavan, dopolnjen in potrjen na naslednjem sestanku SIST/TC, SIST/JTC
oziroma SIST/SC.

Dokumentacija SIST/TC, SIST/AJTC in SIST/SC (vkljuéno z glasovnicami) mora biti
evidentirana in ustrezno arhivirana.

Resevanje sporov
26. Clen

Za re8evanje sporov, ki nastanejo pri delu ali v zvezi s strokovnim delom SIST/TDT, je pristojen
strokovni svet SIST za ustrezno podrocje. Ta na podlagi dokumentacije o delu SIST/TDT in
komentarjev udelezenih ¢lanov SIST/TDT presoja o pritozbah. Rok za odgovor na pritozbo je
45 dni.

Za reSevanje sporov, kjer strokovni svet prevzame vlogo tehni¢nega odbora pa je pristojen
upravni odbor.

Preoblikovanje ali ukinitev tehni€nega odbora, zdruzenega tehniénega odbora in
pododbora

27.¢len

Preoblikovanje in ukinitev ter nacin dela SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC lahko predlaga
upravni odbor, sekretariat, SIST/TC, SIST/JTC, SIST/SC, tehni¢ni sekretar ali strokovni svet
SIST, odlodi pa strokovni svet, ki je pristojen za podrocje standardizacije, na katerem deluje
SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC. V primeru, ko strokovni svet prevzame vlogo
tehni¢nega odbora pa je pristojen upravni odbor.

Predlog za preoblikovanije ali ukinitev SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC mora biti posebna
to¢ka dnevnega reda na sestanku upravnega odbora, strokovnega sveta.

O sprejetih sklepih pa mora po pooblastilu upravnega odbora, strokovnega sveta, Sekretariat
SIST obvestiti strokovni svet, SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC, ki se preoblikujejo ali

ukinjajo.

Za ukinitev oziroma preoblikovanje mora glasovati vecina prisotnih na sestanku strokovnega
sveta.
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Sodelovanje ¢lanov SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC pri pripravi dokumentov evropskih
in mednarodnih organizacij za standardizacijo-mednarodno sodelovanje SIST TDT

28. Clen
(udelezba na sestankih TC, SC in JTC, JBTWG, BTWG)

Sodelovanje pri glasovanju in pripravi pripomb na podro¢ju mednarodnih in evropskih
standardov ter dokumentov s podrodja standardizacije oziroma posredovanje pripomb
potekata izkljuéno preko SIST/TC, SIST/JTC, SIST/SC, strokovnega sveta (Ce prevzame
vlogo TC).

SIST/TC, SIST/JTC, SIST/SC, strokovni svet za sodelovanje na sestanku TC, SC, JTC,
JBTWG, BTWG mednarodnih ali evropskih organizacij za standardizacijo s sklepom dolodita
delegate in vodjo delegacije, Ce je imenovanih vec€ delegatov.

Sekretariat SIST izvede prijavo za sestanek.

Stalis€a, ki predstavljajo slovenski nacionalni interes, morajo biti med delegati predhodno
usklajena in jih na sestanku sporoa vodja delegacije oziroma tisti delegat, ki ga vodja
delegacije pisno pooblasti. Pri iskanju konsenza glasuje vodja delegacije v skladu s sklepi in
usmeritvami SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC ter strokovnega sveta. Vodja delegacije pisno
poro¢a SIST/TC, SIST/JTC oz. SIST/SC o vsakem sodelovanju na TC, JTC, SC, JBTWG in
BTWG mednarodne ali evropske organizacije za standardizacijo.

Ce SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC ni ustanovljen ali je v fazi mirovanja, strokovni svet
(ki prevzame vlogo TC) imenuje posamezne delegate in vodjo delegacije. Ce je imenovan en
sam delegat, ta opravlja tudi funkcijo vodje delegacije. Delegati morajo spostovati sploSna
pravila za mednarodno sodelovanje. Glasuje vodja delegacije v skladu z usmeritvami
strokovnega sveta. Vodja delegacije tudi pisno poro€a strokovnemu svetu.

Stroski delegatov SIST/TC, SIST/JTC in SIST/SC na podrocju mednarodnega sodelovanja
bremenijo organizacijo delegata, ki je izkazala in potrdila interes za takSno sodelovanje razen,
Ce so sredstva planirana in zagotovljena v finanénem nacrtu za SIST za tekocCe leto.

SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST/SC in strokovni svet (ki prevzame vlogo TC) pripravljajo na
podlagi nacionalnega interesa: staliS€a, mnenja in pripombe na mednarodne in evropske
standarde ter dokumente s podrocja standardizacije ter jih v imenu sekretariata SIST posiljajo
zrcalnemu TC, SC oziroma JTC ustrezne mednarodne ali evropske organizacije za
standardizacijo.

29. ¢len

SIST je ¢lan mednarodnih in evropskih organizacij za standardizacijo ISO, IEC, CEN,
CENELEC in ETSI. Po pooblastilu pa sodeluje v ITU in pripravlja nacionalna stalis¢a. SIST je
tudi uradni gostitelj sestankov tehni¢nih delovnih teles in organov teh organizacij v Republiki
Sloveniji, kar pomeni, da posreduje vabilo na dogodek.

Financiranje je na strani pravnih oseb, ¢lanov SIST/TC, SIST/JTC, SIST/SC, SIST/BT, ki imajo
interes, razen, Ce so sredstva zagotovljena v Programu dela in finanénem nacrtu za tekoce
leto.
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Delovne skupine, zdruzene delovne skupine

30. ¢len

SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST//TC/SC in strokovni svet (e prevzame vlogo TC) s sklepom
imenuje strokovnjake za sodelovanje v delovnih skupinah mednarodnih ter evropskih
organizacij za standardizacijo ali za delo na nacionalni ravni (priprava prevodov, terminolosko
usklajevanje, priprava nacionalnih parametrov, izvirnih dokumentov).

Ti na mednarodni in evropski ravni zastopajo interese ustanove, delovne organizacije, SME, ...
iz katere prihajajo, poroCati pa morajo SIST/TC, SIST/JTC oziroma SIST//TC/SC ali
strokovnemu svetu, ki jih je imenoval. Prijavo v delovno skupino pa izvede sekretariat SIST.

Stroski mednarodnih udelezb ¢lanov bremenijo zainteresirane, razen, e so sredstva
planirana in zagotovljena v finanénem nacrtu SIST za tekoCe leto.

Stalne ali za¢asne delovne skupine

31. ¢len

Tehnicni sekretar praviloma ne sodeluje na sestankih delovnih skupin, vodi pa seznam ¢lanov
ter skrbi za redno spremljanje, evidenco, osvezevanje podatkov v centralni bazi Elanstva.

Vodja delovne skupine pripravi zapisnik, ki ga prejmejo predsednik SIST/TC, SIST/JTC,
SIST/SC, oziroma predsednik strokovnega sveta, tehnicni sekretar in vodja Sluzbe tehni¢ne
standardizacije, pristojen za podrodje.

Projektne skupine

32. ¢len

Vse druge standardizacijske dokumente sprejemata strokovna sveta, ki lahko svojo
pristojnost preneseta na TC ali PG.

Informacija o sprejetem drugem standardizacijskem dokumentu se objavi v glasilu instituta,
drugi standardizacijski dokument pa se izda kot publikacija.

Osnovna naloga projektnih skupin -SIST/PG je pripravljati izvirne slovenske dokumente s
podro€ja standardizacije z nizjim statusom od standarda (tehni¢ne specifikacije - normativni
dokument, vodila in tehni¢na poro€ila - informativna dokumenta). Pri delu mora SIST/PG
upostevati naCela projektnega vodenja in zagotavljanja kakovosti v skladu s politiko
kakovosti SIST

SIST/PG mora imeti vsaj 5 ¢lanov.

Ustanavlja in razreSuje jih strokovni svet s sklepom. V sklepu so navedene finanéne
obveznosti (materialne in moralne avtorske pravice), ki jih opredeli direktor SIST.

obrazec — Prijavnica za &lanstvo v tehniéni odbor SIST TC
2Navodilo o postopku sprejemanija slovenskih nacionalnih standardov in drugih dokumentov s podrogja slovenske nacionalne standardizacije
%iSes — delovna platforma SIST



https://www.sist.si/image/catalog/DOWNLOAD/OB0501-Prijavnica-za-v%C4%8Dlanitev-v-TC-SC-WG-z-navodilom-za-izpolnjevanje.pdf
https://www.sist.si/navodilo-o-sprejemanju-standardov

15-17

Za ustanovitev, delovanje in razreSitev SIST/PG se smiselno uporabljajo pravila, ki veljajo za

SIST/TC, SIST/JTC, SIST/SC in SIST/TC/WG, z naslednjima izjemama:

— za delovanje SIST/PG ni potrebna zastopanost vseh za podrocje standardizacije
zainteresiranih strani, ampak zadostuje ena interesna skupina,

— odlocCitve se v SIST/PG sprejemajo z glasovanjem, kjer velja 50% vecina prisotnih.

Seznam ¢&lanov za vsak SIST/PG vodi tehni¢ni sekretar, ki skrbi tudi za redno spremljanje,
evidenco, osveZevanje podatkov o ¢lanih in sestankih SIST/PG v centralni bazi ¢lanstva.

Materialne avtorske pravice, standardi, ki temeljijo na patentih

33. ¢len

Clani SIST/TDT morajo spo$tovati Navodilo SIST o varstvu pravic intelektualne lastnine, ki ga
je sprejel upravni odbor SIST.

Navodilo doloCa postopke varstva pravic intelektualne lastnine v povezavi z vsebino
slovenskih nacionalnih standardov in drugih dokumentov s podro¢ja standardizacije ter
dokumentov, ki jih pripravlja, sprejema, izdaja in vzdrZzuje SIST.

Clan SIST/TC oziroma SIST/JTC s podpisom na prijavi potrjuje, da lahko SIST vse podatke o
njegovem sodelovanju v SIST/TC, SIST/JTC in tudi v tehni¢nih delovnih telesih mednarodnih
in evropskih organizacij za standardizacijo uporabi za svoje potrebe ali za potrebe sodelovanja
pri delu mednarodnih in evropskih organizacij za standardizacijo, katerih ¢lan je.

Clan SIST/TDT je dolzan in po svojem najboljSem vedenju, opozoriti na kateri koli znani patent
ali na kateri koli znani postopek prijave za patent, bodisi v zvezi z lastno ali katero koli drugo
organizacijo, ki se lahko po njeni/njegovi lastni presoji Steje kot bistveni patent za dokument
SIST.

Clan SIST/TDT je dolzan upostevati zahteve konkurenénega prava pri delu na podro&ju
standardizacije, kot ga dolo¢ajo mednarodne in evropske organizacije za standardizacijo.

To pomeni, za deleznike iz razlicnih vrst organizacij, vkljuéno s podjetji, ki med seboj
tekmujejo, da se srecujejo in delajo za skupno dobro. Kljuéno je, da udelezenci pri razvoju
standardov ne delujejo proti konkurenéno, saj bi to vodilo v izgubo zaupanja v celovitost
celotnega sistema standardov.

Posredovanje informacij za javnost

34. ¢len

V skladu z dolo€ili Pravilnika o nacinu posredovanja informacij za javnost, se javnosti lahko
posredujejo podatki o vrsti SIST/TDT in podrodjih, ki jih le-ta obravnavajo, kar SIST objavlja
tudi na spletni strani.
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Konéne dolocbe

35. ¢len

SIST po potrebi izdaja podrobnejSa navodila za izvajanje tega pravilnika. Organizacijske
procese, Navodila, delovna navodila, in obrazce v okviru sistema vodenja kakovosti vzdrzuje
Sekretariat SIST, sprejema pa jih direktor SIST. Veljavne razliCice so uvrdene v sistem
vodenja kakovosti SIST.

36. Clen
Ta poslovnik stopi v veljavo z dnem potrditve na seji strokovnega sveta.

Za pripravo nadaljnjih sprememb poslovnika, sekretariat SIST ustanovi delovno skupino, v
kateri sta predsednika obeh strokovnih svetov, direktorica SIST ter obe vodji sluzb za tehni¢no
standardizacijo. Naloga delovne skupine je, pregled predlogov in pripomb, ki so jih prispevala
TDT, strokovna sveta oz. sekretariat v fazi priprave in obravnave dokumenta in pripravi predlog
sprememb ter dopolnitev za potrditev predloga dokumenta na obeh strokovnih svetih.

Z uveljavitvijo tega poslovnika preneha veljati Poslovnik o ustanavljanju in nacinu dela
tehni¢énih delovnih teles Slovenskega instituta za standardizacijo za podrocja elektrotehnike,
informacijske storitve in telekomunikacij, ki je bil sprejet dne 19. maja 2010 in Poslovnik o
ustanavljanju in naginu dela tehni¢nih delovnih teles Slovenskega instituta za standardizacijo
za splosno podrogje, ki je bil sprejet dne 20. maja 2010.

Marjan Japelj, univ. dipl. fiz.
Predsednik Strokovnega sveta SIST za splogno podrocje

Datum 1, 12, 2025
—
Podpis: / e

7] (Jrll
‘l-.-"

mag. Alojz Hudobivnik
Predsednik Strokovnega sveta SIST za podroéja elektrotehnike, informacijske storitve
in telekomunikacije

ge—

Datwm: 4, 12, 2025

L]

Podpis /q'f’ﬁlrh, /rjl wﬂ

/
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PRILOGA 1: Terminski plani priprave programov dela in poroéil
Program dela SIST/TDT

15. november
Tehni¢ni odbori (TC) in druga tehni¢na delovna telesa (TDT), kot so: JTC, SC, WG, JWG, PG,
obravnavajo in potrdijo predloge programov ter jih vrnejo SS.

30. november
SS skupaj s sekretariatom SIST pripravi kon¢no razli€ico letnega programa dela.

31. december
SS potrdi letni program dela.

Letno porocilo o delu SIST/TDT

15. januar

Sekretar SS pripravi:

- letno pisno porocilo o realizaciji sklepov sej SS
- letna porocila o delu SIST TDT

31. januar
Predsednik SS na podlagi teh porocil pripravi letno porocilo o delu in ga v pisni obliki posreduje
¢lanom SS, upravnemu odboru (UO) in skupS¢&ini SIST.
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